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Mendaftar menjadi penjual (seller) pada market place “shopee”. 

Melakukan Pendaftaran Akun Shopee Lewat Aplikasi Download aplikasi Shopee Klik 

Daftar Isi Informasi Akun Masukkan nomor handphone, kemudian lakukan verifikasi nomor 

handphone dan email Verifikasi nomor handphone wajib Anda lakukan agar Pembeli bisa 

menemukan produk yang sudah di-upload Ubah username Shopee sesuai yang Anda inginkan 

Selain itu, tambahkan foto profil toko agar lebih mudah dikenali pembeli. 

Shopee Seller Center dan Fitur Pendukung Shopee Seller Centre adalah fitur yang dirancang 

khusus untuk mengelola toko Anda melalui komputer. Tampilan Shopee Seller Center pun hanya 

mendukung untuk dibuka melalui komputer. Karena itu, pastikan Anda mengakses layanan ini 

melalui komputer atau laptop yang Anda miliki. 

Berikut adalah cara daftar dan menggunakan Shopee Seller Center: 

1. Kunjungi alamat https://seller.shopee.co.id 

2. Anda akan dihadapkan pada tampilan Shopee Seller Center dan diminta untuk login dengan 

akun Shopee yang telah Anda buat sebelumnya 

3. Masukkan username, email, atau nomor telepon. Masukkan juga password dan klik login. 

4. Anda akan dibawa ke tampilan layar data pesanan, produk, promosi, keuangan, data, toko 

lengkap dengan pengingat jumlah pesanan yang harus Anda layani. Selain itu, di laman ini 

juga Anda bisa membalas chat pembeli. 

Melalui laman resmi Shopee, dijelaskan beberapa fitur Shopee Seller Center. Fitur-fitur 

tersebut yakni: 

1. Mengatur produk seperti upload, edit, dan menghapus 

2. Mengatur penjualan dan penghasilan toko layaknya di aplikasi Shopee 

3. Mengecek dan mengeksport penghasilan toko ke dalam bentuk excel file untuk 

mempermudah rekonsiliasi 

4. Melakukan pengaturan toko, menambahkan deskripsi toko atau memberikan link video di 

toko Anda. 

 

  

https://seller.shopee.co.id/
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1. Daftar Akun Shopee 

Dikutip dari laman resmi Shopee, berikut langkah-langkah membuat akun toko: 

Buka situs Shopee (untuk pengguna desktop/laptop) atau aplikasi Shopee (untuk pengguna 

smartphone); 

 Buat akun baru dengan klik ‘Daftar’, dan lakukan verifikasi nomor handphone dan email; 

 Kemudian ubah username Shopee Anda, jika diperlukan. 

2. Lengkapi Profil Toko 

Setelah memiliki akun di Shopee, langkah selanjutnya yakni melengkapi profil toko. Berikut 

caranya: 

 Via Seller Center: Buka Seller Centre, pilih ‘Profil Toko’ > kemudian lengkapi ‘Nama 

Toko’ > ‘Deskripsi Gambar’ > ‘Deskripsi’ setelah itu klik ‘Simpan’. 

 Via Aplikasi Shopee: Buka Aplikasi Shopee di handphone Anda, pilih ‘Saya’ lalu ‘Toko 

Saya’. Pilih ‘Asisten Penjual’ > ‘Profil Toko’ > kemudian lengkapi ‘Nama Toko’ > 

‘Deskripsi Gambar’ > ‘Deskripsi’ setelah itu klik icon ‘Centang’ di pojok kanan atas menu. 

3. Tentukan Jasa Kirim 

Tahap selanjutnya, pilih jasa kirim yang ingin Anda gunakan ketika ingin mengirim produk 

yang toko Anda jual ke pelanggan. Saat ini, pilihan jasa kirim yang bisa dipilih adalah JNE (YES, 

REG dan OKE), J&T Express, Pos Indonesia, Grab (same day), dan GoSend (same day). 

Sebagai informasi, setiap mengaktifkan jasa kirim baru di level toko, jangan lupa untuk 

mengaktifkan juga di level produk. 

Cara Memilih jasa kirim level toko: 

 Via Seller Center: Pergi ke Seller Centre, dan pilih ‘Jasa Kirim Saya’. Setelah itu, pilih 

Jasa Kirim yang ingin diaktifkan atau dinonaktifkan. 

 Via Aplikasi Shopee: Buka Aplikasi Shopee di handphone Anda, pilih ‘Saya’ lalu ‘Toko 

Saya’. Kemudian, pilih ‘Jasa Kirim Saya’ untuk memilih jasa kirim yang ingin diaktifkan 

atau dinonaktifkan pada level toko. 

 Cara Memilih jasa kirim level produk: 

 Via Seller Center: Pergi ke Seller Centre dan klik ‘Produk Saya’. Pilih Produk yang ingin 

diatur Jasa Kirimnya. Pilih ‘Ubah’ dan Pilih ‘Pengiriman’. Lalu Anda bisa memilih Jasa 

Kirim yang ingin diaktifkan atau dinonaktifkan. 

 Via Aplikasi Shopee: Buka Aplikasi Shopee di handphone Anda, pilih ‘Saya’ lalu ‘Toko 

Saya’. Pilih ‘Asisten Penjual’ > ‘Produk Saya’ > kemudian pilih produk yang ingin diatur 

Jasa Kirimnya, dan Klik ‘Ubah Produk’ > ‘Ongkos Kirim’ setelah itu pilih Jasa Kirim yang 

ingin diaktifkan. Dalam Aplikasi akan terlihat Jasa Kirim yang diaktifkan dan 
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dinonaktifkan pada produk. Pilih Jasa Kirim yang ingin diaktifkan/dinonaktifkan. Setelah 

itu klik ‘Simpan’. 

4. Tambahkan Rekening Bank 

Langkah selanjutnya yaitu memasukkan nomor rekening. Nantinya, nomor rekening ini 

berguna untuk pencairan dana penjualan. Berikut caranya: 

 Pilih ‘Rekening Bank’ di Seller Center, atau ‘Pengaturan Saldo Penjual’ lewat Aplikasi 

Shopee; 

 Klik ‘Tambah Rekening Bank’ atau ‘Rekening Bank’ untuk menambahkan data rekening 

tabungan di Toko Shopee. 

5. Upload Produk 

Setelah melengkapi data profil toko hingga memasukkan rekening bank, kini Anda sudah bisa 

mulai berjualan. Silakan upload produk yang  dijual dengan mengikuti beberapa cara berikut ini: 

 Akses akun toko Anda di Seller Center (seller.shopee.co.id) atau klik Saya > Mulai Jual di 

Aplikasi Shopee. 

 Kemudian klik ‘Tambah Produk Baru’ 

 Lengkapi Informasi Penjualan dengan deskripsi produk yang lengkap dan sesuai, serta 

Informasi Pengiriman mengenai jasa kirim yang akan digunakan. Pastikan Produk yang 

diupload tidak termasuk barang yang dilarang oleh Shopee. 

 Klik ‘Simpan & Tampilkan’ untuk menampilkan produk Anda di Toko. Oh ya, Anda bisa 

juga bisa promosi untuk membantu mendapatkan pesanan pertama. 
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Mendaftar sebagai seller di Marketplace ‘TOKOPEDIA’. 

Jadikan Tokopedia sebagai e-commerce terpercaya pilihan kamu dengan membuka toko di 

Tokopedia. Sebelum membuka toko, pastikan Toppers sudah memiliki akun Tokopedia. 

Selanjutnya, silakan ikuti beberapa langkah mudah berikut: 

Jika kamu tidak bisa buka toko, mohon perhatikan beberapa hal berikut ini. 

 Pastikan akun kamu sebelumnya belum memiliki Toko. Kamu dapat melakukan 

pengecekan pada akun Tokopedia, pada bagian keterangan Toko Saya. 

 Satu KTP hanya bisa digunakan maksimal untuk 2 toko saja. Untuk itu, pastikan KTP kamu 

belum digunakan di lebih dari 2 toko. 

 

Panduan tambah produk dari aplikasi Tokopedia Seller (khusus Android) 

1. Buka aplikasi Tokopedia Seller lalu masuk ke halaman ‘Produk’. Klik box dengan tanda tambah 

(+) untuk tambah produkmu. 

 

2. Kamu akan diarahkan ke halaman tambah produk. Klik ‘Mulai’ untuk tambah foto produkmu. 

Jika butuh tips, kamu bisa klik bagian tips pada box ikon lampu berwarna kuning. 
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3. Pilih foto produk yang ingin kamu tampilkan. Sebisa mungkin, gunakan semua pilihan posisi 

untuk foto produkmu: posisi utama, depan, samping, atas, dan detail. Jika semuanya sudah terisi, 

klik ‘Lanjut’.  
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4. Kamu juga bisa melakukan pengaturan ukuran foto serta kualitas foto agar foto produkmu tampil 

optimal, kemudian klik ‘Lanjut’. 

 

5. Masukkan nama produk yang tepat dan sesuai dengan produkmu. Tokopedia akan memberikan 

rekomendasi nama berdasarkan kata kunci yang banyak dicari pembeli. Gunakan rumus penamaan 

produk yang benar ya: Jenis Produk + Merek Produk + Keterangan Tambahan. 
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6. Pilih kategori produk yang tepat. Jika kategori produkmu tidak tepat, produkmu tidak akan 

muncul di halaman pencarian pembeli. Jadi, pastikan kategori produk yang kamu pilih tepat ya. 

 

7. Masukkan harga produk yang kompetitif. Untuk beberapa Seller terpilih juga bisa menggunakan 

Rekomendasi Harga dari Tokopedia. 
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8. Masukkan informasi lainnya seperti jumlah stok dan minimum pemesanan. Lalu klik ‘Lanjut’. 

 

9. Tulis deskripsi produk dengan jelas seperti ukuran produk, keterangan tambahan, dan detail 

produk. 
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10. Kamu bisa tambahkan video produk untuk memperkuat deskripsi produkmu. Kamu hanya 

perlu memasukkan link video dari YouTube. Satu produk bisa memuat hingga 3 video. Setelah 

selesai, klik ‘Lanjut’. 

 

11. Jika produkmu memiliki variasi ukuran atau warna, kamu dapat menambahkan varian 

produknya. Caranya klik ‘Tambah Varian’.  
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12. Atur varian produkmu berupa warna atau Ukuran. Setelah itu, klik ‘Tambah’ pada masing-

masing varian untuk menambahkan detailnya. 

 

13. Jika kamu pilih Warna, pilih warna sesuai dengan produkmu (bisa lebih dari satu). Jika warna 

tidak tersedia, klik ‘Tambah Varian’ kemudian masukkan warna dan klik ‘Simpan’ 
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14. Selanjutnya masukkan varian Ukuran. Pilih jenis Ukuran (bisa lebih dari satu) kemudian klik 

‘Simpan’ 

 

15. Masukkan foto Varian untuk masing-masing warna atau ukuran kemudian klik ‘Lanjut’ 
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16. Masukkan detail harga untuk masing-masing varian dan pilih salah satu varian sebagai varian 

utama. Kemudian klik ‘Simpan’ 

 

17. Selanjutnya isi detail pengirimann untuk berat produk dan asuransi. Pelajari cara menghitung 

berat produk di sini agar berat produk ketika pengiriman tidak berbeda dengan berat produk yang 

kamu isi. Aktifkan asuransi pengiriman agar kamu terhindar dari rugi jika terjadi kerusakan atau 

kehilangan. Klik ‘Selesai’. 

 

https://seller.tokopedia.com/edu/cara-menghitung-berat-paket/

